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RACUNOVODSTVO UDK 336.2

Potrazivanja — obveza uskladivanja dan
31. 10. i ispravci na kraju godine

Martina Stefkovic¢*

Priblizavanjem kraja proracunske 2023. godine zapocinju procesi vezani uz popis imovine i obveza te
knjigovodstvene evidencije koje prethode zakljucnim godisnjim knjiZzenjima. U nastavku se daje osvrt na obvezu
uskladivanja potraZivanja s duZnicima u listopadu i prosincu koja su preduvjet za provodenje i evidentiranje
ispravka vrijednosti potraZivanja proracuna, proracunskih i izvanproracunskih korisnika.

1. Uvod

Potpuni ispravak vrijednosti potrazivanja provodi se ako je
od roka naplate potraZivanja proslo vise od godine dana i
kod pokretanja stecajnog i/ili likvidacijskog postupka nad
duZnikom. Navedeno je definirano ¢lankom 37.a. Pravil-
nika o proracunskom racunovodstvu i Racunskom planu
(NN, br. 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20).
Preduvjet za provodenje ispravka vrijednosti potrazivanja
prema kriteriju kasnjenja u naplati ili pokretanja postupka
stecaja ili likvidacije je proveden popis potraZivanja. Da bi
popis potraZivanja bio vjerodostojan, stanje potraZivanja
u poslovnim knjigama potrebno je uskladiti s duznicima.

Obveza uskladenja potrazivanja i obveza s duZnicima
i vjerovnicima prilikom obavljanja redovnog godis-
njeg popisa sa stanjem na dan 31. prosinca definirana
je Uputom o obavljanju popisa imovine i obveza od 11.
prosinca 2015. (KLASA:400-01/15-01/112, URBROJ: 513-
05-02-15-2), proracunima, proracunskim i izvanproracun-
skim korisnicima. Osim navedenog, pitanjem 50. Upitnika
o fiskalnoj odgovornosti propisana je obveza testiranja
uskladenosti podataka o potrazivanjima s duznicima na
datum 31. listopada. Navedenim dokumentima istaknuta
je nuznost uskladivanja podataka s vjerovnicima i duzni-
cima o stanju obveza i potrazivanja, s obzirom na izvjes¢a
DUR-a koji je utvrdio kako se popis financijske imovine i
obveza Cesto svodi na prijepise iz poslovnih knjiga, Sto ga
¢ini nevjerodostojnim.

Sukladno Pravilniku o financijskom izvjeStavanju u prora-
¢unskom racunovodstvu (NN, br. 37/22) proracunski ko-
risnici financijski izvjestaj za proracunsku godinu dostav-
liaju do 31. sijeCnja tekuce za prethodnu godinu, jedinice
i izvanproracunski korisnici do 15. veljace tekuce za pret-
hodnu godinu. Godisnji popis koji se mora obaviti sa sta-
njem na dan 31. prosinca nema propisanog roka do kojeg
se mora izvrsiti, no uzimajuéi u obzir rokove za financij-
sko izvjestavanje, jasno je kako popis mora biti obavljen
prethodno navedenim rokovima. Obveznici s velikim bro-
jem duznika, zbog kratkih rokova za provodenje zavr$nih
knjizenja te izradu godisnjih financijskih izvjeStaja, nisu
uvijek u mogucnosti provesti pravodobno i sveobuhvatno
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uskladenje podataka o potrazivanjima s duznicima. Slije-
dom navedenoga, u okviru pitanja 50. Upitnika definiran
je datum uskladenja s duznicima 31. listopada kako bi
se uskladenje moglo provesti u roku dovoljnom za pro-
vodenje popisa i sastavljanje financijskog izvjestaja. Kao
referencu pitanju, potrebno je priloZiti preslike odnosno
reference izvoda otvorenih stavaka na uzorku 10%, ali ne
vise od 20 izvoda otvorenih stavaka.!

2. Popis imovine i obveza

Financijska imovina knjigovodstveno se iskazuje na racu-
nima skupina:

— 11 Novac u banci i blagajni,

— 12 Depoziti, jamcevni polozi i potraZzivanja od zaposle-
nih te za viSe placene poreze i ostalo,

— 13 PotraZivanja za dane zajmove,

— 14 Vrijednosni papiri,

— 15 Dionice i udjeli u glavnici,

— 16 Potrazivanja za prihode poslovanja,

— 17 PotraZivanja od prodaje nefinancijske imovine.

Clankom 7., stavkom 2. Pravilnika o proracunskom racu-
novodstvu, proracunima i proracunskim korisnicima pro-
pisana je obveza vodenja, izmedu ostalog, i analitickog
knjigovodstva financijske imovine i obveza, odnosno po-
trazivanja i obveza, po subjektima, racunima, pojedinac-
nim iznosima, rokovima dospjelosti, zateznim kamatama
idr.

Popis potraZivanja provodi se prema stanju u poslovnim
knjigama i vjerodostojnoj dokumentaciji. PotraZivanja se
razvrstavaju na nesporna (dospjela i nedospjela) i sumnji-
va i sporna, koja se predlaZzu za ispravak vrijednosti odnos-
no otpis zbog zastare ili nemogucnosti naplate.

! U to se ukljuéuju i 10S-i kojima se potvrduje da je stanje potraZivanja u
analitickoj evidenciji posiljatelja 10S-a 0,00 eur. Iskazano stanje ne znaci da
i primatelj 10S-a u svojim analitickim evidencijama ima isto stanje obveza
prema posiljatelju. Stoga je u uzorak od 10% duznika potrebno uzeti i one
partnere s kojima je subjekt u razdoblju od 1. studenog prethodne godine
pa do 31. listopada godine u kojoj se vrsi uskladenje potraZivanja ostvario
poslovne dogadaje, a prema tim partnerima u svojim analitickim eviden-
cijama na dan 31. listopada stanje potrazivanja ima evidentirano u iznosu
od 0,00 eur.



Povjerenstvo za popis imovine i obveza u popisne liste
popisuje dugorocna i kratkoro¢na potrazivanja, utvrduje
stvarno stanje i razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog
popisom i knjigovodstvenog stanja uskladivanjem poda-
taka s vjerovnicima i duZnicima, provjerava uskladenost
analiti¢kih i sintetickih podataka, utvrduje razlike izmedu
stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog
stanja imovine, odnosno stanja po posebnim evidencija-
ma te razloge nastalih razlika i predlaze nacin postupanja
s utvrdenim viskovima i manjkovima.

Osim obveze uskladivanja podataka o potraZivanjima u
okviru popisa imovine, ista je obveza propisana i Upitni-
kom o fiskalnoj odgovornosti kroz pitanje 50. na dan 31.
listopada.

Uskladivanje podataka o potraZivanjima s kupcima pro-
vodi se putem izvoda otvorenih stavaka.

Tocnost stanja potraZivanja od kupaca iskazanih u po-
slovnim knjigama na dan 31. listopada provjerava se po-
tvrdom stanja od strane kupaca (duznika). Uobicajeno se
navedeno provjerava putem izvoda otvorenih stavaka
(10S-a). 10S predstavlja pregled dugovanja i potraZivanja
primatelja I0S-a prema stanju u poslovnim knjigama posi-
ljatelja na odredeni dan. Potvrda stanja otvorenih stavaka
odnosno dugovanja u racunovodstvenom smislu je dokaz
valjanosti potraZivanja od kupca te je potvrda realnosti u
poslovnim knjigama iskazanih potraZivanja i prihoda po
pojedinom osnovu. I0S obrasci mogu imati i sustinsku
ulogu kao priznanje duga, ali samo u slu¢aju kada je uskla-
deni izvod iz otvorenih stavki ovjeren od strane ovlastene
osobe za zastupanje tvrtke, Sto je vazno u slucaju sudskog
spora i pri utvrdivanju rokova zastare svakog pojedinog
potraZivanja.

I0S se moze koncipirati tako da se od kupca trazi izjava
slaze li se s iznosom duga navedenim u |0S-u ili tako da se
od duZnika odgovor trazi samo ako se ne slaZze s iznosom
duga koji je naveden u I0S-u. S obzirom na to da obveznici
ne mogu utjecati na to da im se svi poslani izvodi otvore-
nih stavaka potvrdeni i vrate, drugi navedeni nacin formi-
ranja 10S-a prikladan je zato $to obveznik na pitanje broj
50. moze odgovoriti potvrdno ako su izvodi otvorenih sta-
vaka poslani svim duZnicima. Ne vracanje 10S-a posiljate-
lju znadi da se duznik slaZe s iznosom duga koji je naveden
u lI0S-u, no u tom je slucaju potrebno osigurati potvrdu da
je duznik I0S i primio.

U slucajevima velikog broja duznika, osobito kada se radi
0 manjim iznosima i u odnosu s fizickim osobama — duzni-
cima, nacin uskladivanja putem 10S-a nije potrebno pro-
voditi ako je uspostavljen kontinuirani sustav praéenja i
informiranja o stanju njihova duga. Primjer takvog sustava
je iskazivanje potrazivanja od duznika na svakom racunu,
tako da uz iznos tekuceg dugovanja sadrzi i ukupan iznos
dugovanja u trenutku ispostavljanja racuna. Prednost tak-
vog nacina informiranja o stanju potraZivanja vjerovnika
je i u tome Sto primitkom takvog dokumenta duznik ima

mogucénost reagiranja na ukupan dug ukoliko smatra da
nije tocan, sto ce rezultirati medusobnim uskladivanjem
podataka vjerovnika i duznika.

Skolske ustanove za koritenje usluge $kolske kuhinje i
provodenje programa produzenog boravka s korisnikom
usluge (roditelj/skrbnik) sklapaju ugovor za skolsku godi-
nu. Temeljem zaduZenja Skola korisniku nije obvezna izda-
vati izlazne racune ako mu izdaje opce uplatnice odnosno
platne naloge (virmane) na mjesecnoj bazi. Prema mislje-
nju Porezne uprave, uplatnica odnosno virman, koji sadrzi
elementa racuna, sukladno poreznim propisima vjerodo-
stojna je dokumentacija za naplatu potrazivanja za pruze-
ne usluge Skolske kuhinje i programa produzenoga borav-
ka te je vjerodostojna dokumentacija za knjigovodstveno
evidentiranje u poslovnim knjigama. Stoga je sustav iska-
zivanja potrazivanja od duznika na svakoj uplatnici, tako
da uz iznos tekuceg dugovanja sadrzi i ukupan iznos dugo-
vanja, dostatna referenca za potvrdni odgovor na pitanje
50. Upitnika.

Dodatno, proracunski korisnici koji posluju preko jedin-
stvenog racuna drZavne riznice i imaju pristup podacima
u SAP sustavu drZzavne riznice, imaju u svakom trenutku
uvid u iznose potraZivanja i obveza evidentiranih u glav-
noj knjizi drzavnog proracuna. Stoga navedeni korisnici ne
dostavljaju Ministarstvu financija, DrZavnoj riznici svoje
obrasce s izvodima otvorenih stavaka s obzirom na to da
oni navedenim podacima imaju pristup, primjerice za po-
trazivanje za naknade plaée za bolovanje na teret Hrvat-
skog zavoda za zdravstveno osiguranje i sl. te tako provo-
de uskladivanje potraZivanja.

Popis potrazivanja obavlja se prema stanju u poslovnim
knjigama na dan 31. prosinca nakon $to su provedene sve
knjigovodstvene evidencije koje se odnose na poslovne
dogadaje proracunske godine.

Uskladivanje sa stvarnim stanjem na dan 31. prosinca
obavlja povjerenstvo za popis tako da provjeri je li za sva-
ko pojedino potraZivanje, za koje postoji pravni temelj,
ispostavljen dokument i jesu li svi poslovni dogadaji iz
dokumenata knjigovodstveno evidentirani. Obveza povje-
renstva je u posebne popisne liste popisati dugoroc¢na i
kratkoro¢na potrazivanja, utvrditi stvarno stanje i razlike
izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovod-
stvenog stanja uskladivanjem podataka s duznicima. Na-
dalje, IzvjeStaj o obavljenom popisu treba, izmedu osta-
log, sadrZavati misljenje o sumnjivim i spornim potraZiva-
njima, kao i nenaplativim te zastarjelim potrazZivanjima,
prijedlog o otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i
obveza, mjerama protiv osoba odgovornih za neusklade-
nost knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nena-
plativost potraZivanja i slicno.

Provedenim uskladivanjem potrazZivanja s duznicima s
danom 31. listopada nije ispunjena obveza usklade po-
traZivanja sa stanjem na dan 31. prosinca proracunske
godine. Naime, u razdoblju od 1. studenog do 31. prosinca
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stvaraju se dodatna potraZivanja, od kojih ¢e dio biti pod-
miren do 31. prosinca, a dio ¢e ostati nepodmiren i bit ¢e
sastavni dio stanja potraZivanja na 31. prosinac. S druge
strane, dio potraZivanja utvrdenih na dan 31. listopada do
31. prosinca ¢e se naplatiti, stoga ta potrazivanja nece biti
sadrZana u stanju potraZivanja na 31. prosinca. Podmire-
njem potrazivanja do 31. prosinca vjerovnici potvrduju
svoje dugovanje koje su imali na dan 31. listopada.

Kako bi se mogao obaviti vierodostojan popis imovine i
obveza, uskladenje potrazivanja s duznicima na dan 31.
prosinca potrebno je provesti tako da se 10S-i posalju
svim duZnicima koji s navedenim danom nisu podmirili
svoja potrazivanja prema vjerovniku. Navedeno znaci da
¢e oni duZnici prema kojima su potraZivanja bila evidenti-
rana na dan 31. listopada, a nisu ih podmirili do kraja pro-
racunske godine, na ovjeru zaprimiti I0Sis 31. prosincem.
Osim njih, 10S-e je potrebno poslati i onim duZnicima pre-
ma kojima su potraZivanja nastala od 1. studenog do 31.
prosinca te do navedenoga datuma nisu podmirena.

5. Ispravak vrijednosti potraZivanja

Ispravak vrijednosti potraZivanja prema kriteriju kasnjenja
u naplati provodi se, ako se s naplatom potrazivanja kasni:

— izmedu jedne i tri godine, po stopi od 50 %,
— iznad tri godine, po stopi od 100 %.

Ako je nad duznikom pokrenut stecajni i/ili likvidacijski
postupak, vrijednost potraZivanja ispravlja se po stopi od
75 %.

Ispravak vrijednosti potrazivanja se provodi od 2018. go-
dine kada je Pravilnikom o prora¢unskom ra¢unovodstvu
propisana obveza, stoga se posebna pozornost treba po-
svetiti provodenju ispravka za racune za koja je u prethod-
nim godinama ve¢ proveden ispravak po odredenoj stopi.

Bez obzira na provodenje ispravka vrijednosti potraZiva-
nja prema navedenim kriterijima, proracuni, proracunski
izvanproracunski korisnici moraju poduzimati sve potreb-
ne mjere za potpunu naplatu prihoda i primitaka iz nadlez-
nosti i uplatu u prorac¢un prema vazeéim propisima. U pot-
punosti ispravljena potrazivanja zadrZavaju se u bilan¢noj
evidenciji sve do trenutka prestanka postojanja pravne
osnove za njihovu naplatu.

Ispravak vrijednosti potraZivanja ne predstavlja promjenu
u vrijednosti imovine i obveza, a knjigovodstveno se pro-
vodi zaduZenjem odgovarajuceg osnovnog racuna u razre-
du 9 Vlastiti izvori i odobrenjem odgovarajuéeg osnovnog
raCuna ispravka vrijednosti potrazivanja. Racunskim pla-
nom proracuna propisani su podskupine, odjeljci i osnov-
ni racuni za evidentiranje ispravka vrijednosti potraZivanja
za prihode poslovanja, od prodaje nefinancijske imovine,
za dane zajmove, vrijednosne papire i dionice i udjele u
glavnici.

Pitanjem 54. Upitnika o fiskalnoj odgovornosti koje na
uzorku od 10% potrazivanja od cijeg je dospije¢a proslo
viSe od godinu dana, odnosno potrazivanja od duznika nad
kojima je pokrenut stecajni i/ili likvidacijski postupak, ali
ne na vise od 20 pojedinac¢nih potraZivanja, testira se je li
se u godini za koju se Upitnik popunjava provodio ispravak
vrijednosti potraZivanja u skladu s odredbama Pravilnika
o proracunskom ra¢unovodstvu i Racunskom planu. Pred-
uvjet da bi se na navedeno pitanje moglo potvrdno odgo-
voriti svakako je potvrdan odgovor na pitanje 50. Upitnika.

Naime, da bi se ispravak vrijednosti potraZivanja mogao
ispravno provesti prvenstveno je neophodno u poslovnim
knjigama imati evidentirano stvarno stanje potraZivanja
uskladeno s duznicima, a analiticke evidencije moraju
osigurati podatke o starosnoj strukturi potraZivanja po
duZnicima.
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